A Délegyháza Község Önkormányzata által fenntartott

Kölcsey Művelődési Központ Községi és Iskolai Könyvtárának

Könyvtárhasználati Szabályzata
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A könyvtárhasználati szabályzat:

„a kulturális javak védelméről és muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról, a közművelődésről…” szóló 1997. évi CXL. törvény, 

valamint 

Délegyháza Község Önkormányzata Képviselő-testületének A közművelődésről szóló   3./2008. (I. 24.) számú önkormányzati rendelete alapján került megállapításra.

Módosítva a …/2011.(III.10.) számú képviselő-testületi határozattal. 
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1./ A könyvtár címe, elérhetőségei, szervezete

Helye:

Délegyháza, Szabadság tér 9. 

A könyvtár két helyiségből: egy olvasóteremből és egy szabadpolcos kölcsönzői részből, valamint a hozzá vezető folyosóból és egy mosdóból áll. 

Ebben az épületben kap helyet a különálló kézműves helyiség is.

Tel. /Fax szám: 06-24/412-172

E-mail címe: bibliancsi@citromail.hu, konyvtar@delegyhaza.hu
Szervezete: 

A könyvtár fenntartója Délegyháza Község Önkormányzata. A könyvtár a Kölcsey Művelődési Központ Községi és Iskolai Könyvtár (Délegyháza, Szabadság tér 1-3.) intézményéhez tartozóan telephelyen működik.

Jelenleg a könyvtári teendőket egy főállású magyar-orosz-német szakos pedagógus végzi napi 4 órában, aki emellett gondozza az iskolai kiskönyvtár állományát is, valamint napi 4 órában kirendelés alapján a Hunyadi János Általános Iskolában tanári munkát végez. 

2./ Tagsági viszony keletkezése

A könyvtári tagság a személyes beiratkozással jön létre. Tagsági díj nincs, a beiratkozás díjköteles. 
Tag lehet bárki, aki a könyvtár működési szabályzatát elfogadja.

Beiratkozáskor a könyvtárhasználónak a következő adatokat kell közölnie és igazolnia:

1. Név

2. Anyja neve

3. Születési hely és idő

4. Lakcím

5. Személyi igazolvány, diákigazolvány vagy útlevél száma

Az elérhetőség miatt könyvtárunk kéri még a foglalkozást, a telefonszámot vagy e-mail címet. E két utóbbi adat megadása nem kötelező.

A személyes adatokban bekövetkezett változásokat a könyvtárhasználó köteles jelezni a könyvtárnak.

Az olvasói adatokat a könyvtár számítógépes adatbázisban rögzíti. A felvett adatok kizárólag a könyvtári nyilvántartások vezetésére, könyvtári statisztikák készítésére használhatók fel. Az adatokat a könyvtár harmadik fél részére nem adhatja ki, nem hozhatja nyilvánosságra. Az adatok jogszabály szerinti kezeléséért a könyvtáros a felelős.

3./ A tagok jogai, kötelezettségei

A könyvtárhasználó jogai:

A könyvtárhasználó térítésmentesen jogosult a könyvtári alapszolgáltatások igénybevételére.

A könyvtári alapszolgáltatások az alábbiak:

- könyvtárlátogatás

- könyvkölcsönzés

- az állományrész (kézikönyvtár), kijelölt gyűjteményrész helyben- használata

- katalógus használat

- információ a könyvtárról és a könyvtári rendszer szolgáltatásairól

- nyomtatott dokumentumok helyben használata

- médiatár helyben használata (CD-romok, DVD-k, videokazetták és audio CD-k). 

- rendezvények látogatása (író-olvasó találkozók, klubok, stb.) 

A kapcsolódó, nem ingyenes egyéb szolgáltatások:

 - internet- használat (1 órán felül)

-  nyomtatás

-  fénymásolás

-  faxolás

A könyvtárhasználó kötelezettségei:

Köteles a könyvtárral kapcsolatos szabályokat (szabályzatban és egyéb jogszabályban foglaltakat) betartani.

A könyvek, berendezési és műszaki tárgyak, állapotát óvni, megőrizni.

Az okozott kárt megtéríteni.

A kölcsönzési határidőket betartani, az elvesztett dokumentumot pótolni.

4./ A kölcsönzés módja, időtartama,  könyvtárközi kölcsönzés

A Kölcsönzés módja:

A beiratkozott olvasók olvasójegyet kapnak, amely az olvasó egyedi azonosítóját, nevét és születési dátumát valamint a könyvtár adatait tartalmazza. 

Kölcsönözni a nyitva tartási időben lehet az elvihető könyvek és egyéb dokumentumok köréből.

Helyben használatra a nyitva tartási időben az olvasóteremben lévő könyveket és más dokumentumokat igénybe lehet venni. 

A kölcsönzés a könyvtárostól történik, a megfelelő adminisztráció azonnali elvégzését követően (olvasó regisztrálása, könyvkártya aláírása, ezeknek az olvasó nevére szóló külön kölcsönzési tasakba helyezése, majd számítógépes nyilvántartásba rögzítése). A tasakos kölcsönzési rendszerről folyamatosan térünk át a SZIRÉN9 elektronikus kölcsönzési rendszerre. 

Kölcsönzési időtartam:

· könyvek: 7 db könyv  28 nap (4 hét) - kölcsönzési határidővel

 Lehetőség van a határidő meghosszabbítására (újra 4 hét), amennyiben előjegyzés nincs a könyvre.

Amennyiben a könyvtárhasználó a kölcsönzési határidő hosszabbítását szeretné kérni, igényét a kölcsönzési határidő lejárta előtt köteles jelezni (személyesen vagy telefonon) a könyvtárnak. 

A könyvtárhasználó köteles a kölcsönzési határidőt figyelemmel követni.

Ha az olvasó nem jelezte a hosszabbítási szándékát, 4 hét után a kölcsönzés késésnek minősül, az olvasót fel kell szólítani a könyvtári anyag visszaszolgáltatására, 8 nap határidőt megállapítva a teljesítésre.

Felszólítás után a késedelmi díj 300 Ft/hó.

Ha a kölcsönző a dokumentumot elveszítette vagy megrongálta, köteles ugyanazon mű ugyanazon kiadásának egy kifogástalan példányát a könyvtárnak beszolgáltatni. Ha a dokumentum beszerezhetetlen, a könyvtárat kártérítés illeti meg, amely az elveszett dokumentum aktuális beszerzési vagy piaci ára. A dokumentum értékét a könyvtáros állapítja meg a bolti vagy antikváriumi ár alapján.

folyóiratok

Egy alkalommal 5 db folyóirat kölcsönözhető egy hét időtartamra. Az aktuális számok csak helyben használhatók illetve csak a hétvégén, zárástól nyitásig kölcsönözhetők.

Könyvtárközi kölcsönzés:

A könyvtár állományában nem található dokumentumokat más könyvtártól – az olvasó kérésére – megkérjük. A küldő könyvtár által a szolgáltatásért kért térítési díj – amennyiben nem az ODR tagja – az olvasót terheli, ezért előzetesen a várható költségek vállalásáról írásban (nyomtatványon) nyilatkozni kell. Amennyiben a küldő könyvtár az eredeti dokumentum helyett, kérésre - térítési díj felszámolásával – másolatot küld, annak költsége az olvasót terheli.
A könyvtárközi kéréseket legkésőbb 48 órán belül továbbítni kell.

5./ Nyitva tartás

Könyvtári nyitva tartás:

Hétfő: 

Zárva, 




(1 óra iskolai könyvtár) 

Kedd: 


13.00 – 19.00 községi könyvtár

Szerda:

13.00 – 17.00 községi könyvtár, 
(1 óra iskolai könyvtár) Csütörtök: 

13.00 - 19.00 községi könyvtár

Péntek: 

Zárva


havonta egyszer egy pénteken 17.00-18.00-ig Utazók Klubja 

A nyitva tartási időtől eltérés okai:

- rendezvények, rendkívüli események

- állományellenőrzés (leltár)

- országos munkanap áthelyezés

- szabadság 

A változtatás az intézmény vezetőjének engedélyével illetve utasításával történhet.

Internet, fénymásoló és nyomtató használatra a könyvtár nyitva tartási ideje alatt van lehetőség.

A könyvtár – olvasói kérésre – a nyomtatott és zenei dokumentumairól részletekben, magán célra másolatot készít. A szerző jogról szóló 1999. évi LXXXVI. törvény értelmében csak részletek másolhatók, teljes dokumentum nem.

6./ Kapcsolódó szolgáltatások

A kapcsolódó, de nem ingyenes egyéb szolgáltatások:

- internet-használat (1 órán felül)

- nyomtatás

- fénymásolás

- faxolás

Térítési díjak:

Délegyháza Község Önkormányzat Képviselő-testületének díjrendelete szerint:
	Megnevezés
	Díjak

	Művelődési Házban, és a Könyvtárban 

                - Fénymásolás A/4-es egyoldalas

                - Fénymásolás A/3-as egyoldalas

                - Fénymásolás A/3-s kétoldalas

                -  Fénymásolás A/4-es kétoldalas

                -  Faxolás belföldre

                - faxolás külföldre

                - nyomtatás fekete-fehér

                - nyomtatás színes

                - e-mail küldés hivatalos ügyben
	16.- Ft

24.- Ft

40.- Ft

20.- Ft

200.- Ft/oldal

400.- Ft/oldal

20.- Ft/oldal

40.- Ft/oldal

ingyenes 

	Könyvtárban: 

           - beiratkozási díj, könyvkölcsönzés 18 éves korig, és nyugdíjasoknak 

           - beiratkozási díj, könyvkölcsönzés felnőtteknek

           - késedelmi díj a kölcsönzési határidő

            lejárta után + postaköltség

·  számítógép-, internethasználat

● heti egyszeri alkalommal 1 óra időtartamra

● heti egy alkalmon, illetve 1 óra időtartamom túl


	ingyenes 

320,- Ft/év

300.-Ft/hónap/db

ingyenes

240,- Ft/óra




A díjak az ÁFA-t nem tartalmazzák.

7./ Egyéb szabályok

- A könyvtárhasználó viselkedésével nem zavarja a helyben olvasókat.

- A könyvtárat a hely szellemének megfelelő öltözetben lehet látogatni (tiszta ruházat, lábbeli, ápolt megjelenés, stb.)

- A magnót, videomagnót, televíziót csak abban ez esetben lehet üzemeltetni, ha ez a többi könyvtárhasználót nem zavarja.

-   Az intézmény egész területén tilos a dohányzás, a könyvtár termeiben nem szabad étkezni, inni.

- Mobiltelefont a könyvtárban tilos használni. Hívás esetén a beszélgetés lebonyolítása idejére a könyvtárhasználó köteles elhagyni a könyvtár helyiségeit.

- A könyvtárhasználó köteles a könyvtár berendezési tárgyainak, valamint dokumentumainak épségét megóvni, szükség esetén erre mások figyelmét is felhívni.

- Károkozás esetén egyénileg felelősségre vonásra kerül a bizonyítottan kárt okozó személy (kiskorú esetén a szülő felelősségére történik).

Köteles együttműködni a károkozásról készülő jegyzőkönyv felvételénél, adatai rögzítésénél.

A jegyzőkönyvben rögzíteni kell a javítás költségeit, amit a károkozónak (kiskorú esetén a szülőnek) meg kell térítenie. A károkozónak és a könyvtárosnak a jegyzőkönyvet együtt alá kell írniuk, a kárral kapcsolatos észrevételeket rögzíteni kell.

A szabályzat minden könyvtárhasználóra egyaránt vonatkozik, az abban foglaltakat minden látogatónak be kell tartania.

Délegyháza, 2011. március 10.  









………………………………….









   Készítette:
Bulyákiné Éberth Anna

könyvtáros

Délegyháza Község Önkormányzat Képviselő-testülete …/2011.(III.10.) számú határozatával jóváhagyta. 



……………………………



……………………..



     dr. Molnár Zsuzsanna 


       dr. Riebl Antal




     jegyző




       polgármester
