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Házirend

           A közoktatásról szóló – többször módosított – 1993. évi LXXXIX. törvény,

· a nevelési-oktatási intézmények működéséről szóló 11./1994. (VI.8.) MKM rendelet,

· a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény

rendelkezései alapján készült.

A házirend hatálya

A házirend az óvoda minden dolgozójára, az intézménybe járó gyermekekre és szüleikre vonatkozik, betartása kötelező érvényű.

A házirend hatályba lépése

A nevelőtestület elfogadásával, a Szülői Szervezet egyetértési nyilatkozatával és a Fenntartó jóváhagyásával lép hatályba.

A házirend felülvizsgálati rendje

2-3 évenként, vagy indokolt esetben akár évente (Jogszabályi, vagy egyéb változások)

Nyilvánosságra hozatal

A házirend megtekinthető a központi hirdetőtáblán a bejáratnál, valamint minden csoportban elkérhető az óvónőktől és tanulmányozásra, egy-két napra hazavihető.
Új beiratkozók a beiratkozás alkalmával kézhez kapják a házirend egy példányát.

1. Általános információ az óvodáról

1.1 Az óvoda hivatalos elnevezése: Napsugár Óvoda
1.2 Címe: 2337 Délegyháza, Árpád u. 6
1.3 Az óvoda vezetőjének neve: Czanik Lászlóné
1.4 Az óvoda vezető helyettesének neve: Tóth Mihályné
1.5Az óvoda fenntartója:


Délegyháza Község Önkormányzata
1.6 OM azonosítója:

  037284
1.7 Csoportok száma: 5
1.8 Férőhelyek száma: 125
1.9 Az óvoda csoportjai:

Süni

Törpe

Katica


Csiga-biga
            Micimackó

1.12 Az óvoda törvényben meghatározott feladatai:

Az óvoda a gyermek három éves korától a tankötelezettség kezdetéig nevelő intézmény.

Az óvodai nevelés a gyermek neveléséhez szükséges, a teljes óvodai életet magába foglaló keretek között zajlik.

· ellátásának keretei között felelős a gyermekek testi, érzelmi, erkölcsi fejlődéséért.

· az óvoda felelős a gyermekközösség kialakításáért.

· az óvoda a gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek kibontakoztatásában együttműködik a szülővel.

· Az óvoda az óvodás gyermek fejlődését folyamatosan nyomon követi, indokolt esetben kezdeményezi a szülőknél a Szakszolgálat igénybevételét. 20/B(1)

· az óvoda a gyermekközösség kialakítása, fejlesztése során a szülők közösségével együttműködve végzi nevelő munkáját.

· ellátja a gyermek három éves korától a napközbeni ellátásával összefüggő feladatokat is.

· A gyermek abban az évben, amelyben ötödik életévét betölti, a nevelési év kezdő napjától, napi négy órát köteles óvodai nevelésben részt venni.

· Az óvodai feladatok ellátásához igénybe vehető heti időkeret ötven óra.

Kérjük, hogy az alábbiakban megfogalmazott házirendet figyelmesen olvassák végig és a gyerekek érdekében, törekedjenek a benne foglaltak betartására!

A beiratkozást követően a tájékoztató szülői értekezleten részletesen ismerkedhetnek meg óvodánk életével, arculatával.
2. Az óvodai felvétel, átvétel eljárási rendje óvodánkban:

2.1 Az óvoda körzete:

A beiratkozás során előnyben részesülnek azok a gyermekek, akiknek lakóhelye óvodánk körzetében található. Korlátozott számban felveszünk körzetünkön kívüli, illetve más településen élő gyermekeket is, ha a férőhely lehetővé teszi.

2.2. A gyermek felvétele

Az óvodába felvehető minden 3 évet betöltött gyermek. (feltétel szobatisztaság, orvosi igazolás)

2.3. Az óvodai beíratás

A beiratkozás időpontját a fenntartó jelöli ki, amely minden évben, május hónapban van. Beiratkozáshoz szükséges bemutatni a gyermek születési anyakönyvi kivonatát, személyi igazolványt, lakcímkártyát.

2.4. Döntés a felvételről

Az óvodai felvételről az óvodavezető dönt. Ha több a jelentkező, mint a férőhely, a fenntartóval egyeztetve, felvételi bizottságot hoz létre.

Nem tagadható meg a hátrányos helyzetű gyermek felvétele, illetve, akinek a felvételét gyámhatóság kezdeményezte.

A döntésről a szülők írásos értesítőt kapnak.

A felvétel csak helyhiány esetén tagadható meg.

2.5. Az újonnan felvett gyermekek:

A gyermekek szüleinek általában a nevelési évet megelőző augusztusban tájékoztató szülői értekezletet tartunk. Ez alkalommal megismerik az óvoda helyi nevelési programját, találkoznak a gyermek leendő óvónőjével, megismerik a csoportszobát és megbeszélik az első  a gyermek óvodai beilleszkedésének módját.

2.6. óvodaváltás

· Óvodaváltás esetén az óvodaköteles gyermekeknek írásban ki kell jelentkezni.

3. Az intézmény nyitva tartása

· hétfőtől-péntekig, 6.30órától 17óráig
3.1 Érkezés az óvodába

· Reggel 6.30órától érkezhetnek folyamatosan a gyerekek 9 óráig.
· A gyermeket a szülő minden esetben adja át az óvónőnek! 

· A gyermekek óvodában tartózkodásának maximális ideje a Kt 24.§ szerint napi 10 óránál hosszabb nem lehet.

3.2 Távozáskor

A távozás ideje: 1500 órától folyamatosan 1700óráig.

A gyermeket csak a szülőnek adjuk ki! Más személy csak írásos szülői kérésre viheti el! A gyermek elvitelekor az óvónőnek minden esetben szólni kell!

· Ha a gyermekért ebéd után jönnek, minél előbb hagyják el az óvoda területét, és ne zavarják a pihenő gyermekeket!

· Ha a gyermekek az udvaron tartózkodnak, a szülő minden esetben menjen oda az óvónőhöz, gyermekét átvenni, elköszönni.

·  A gyermeke átvétele után az óvodai berendezés használata a szülő felelőssége.(udvari játékok, … stb.)

·  Kérjük, hogy 15 percnél tovább ne időzzenek az udvaron. Távozás előtt a használt udvari játékot, berendezést minden esetben tegyék a helyére.
3.4 A  gyermekek  napközbeni elvitele:

A szülő elviheti napközben is a gyermeket az óvónővel történt egyeztetés után oly módon, hogy az legkevésbé zavarja a csoportot.

.4. A nevelési év rendje:

4.1 A nevelési év minden év szeptember elsején kezdődik és augusztus 31.-ig tart.

4.2 A törvény által 5 nevelés nélküli munkanap biztosítható nevelési évenként. Minden alkalommal hét nappal korábban jelezzük a szülők felé a nevelés nélküli munkanap konkrét időpontját. Ügyeletet igény szerint biztosítunk. 

4.3 Szünetek

Őszi, téli, tavaszi szünetet a fenntartó engedélyével tartunk.
Az Iskolai szünetekkel párhuzamosan felmérjük az igényeket és ennek alapján összevont csoportokkal működünk. 
5. A nyári zárva tartás rendje:

A nyári zárva tartás időpontját minden év február hónapban 15-ig kifüggesztjük, hogy a szülők időben tájékozódjanak. 
6. Gyermekek az óvodában

6.1 A tanköteles gyermek óvodába járásának szabályai

A gyermek abban az évben, amelyben ötödik életévét betölti, a nevelési év kezdő napjától óvodakötelessé válik. Igazolatlanul nem hiányozhat. A mennyiben az igazolatlan mulasztása meghaladja a hét napot, az óvoda vezetője köteles a szülőt írásban felszólítani, hogy tegyen eleget szülői kötelességének, valamint értesíti a helyi önkormányzat jegyzőjét.

6.2 Az óvodába járás alól megfelelő indokkal felmentést adhat az óvodavezető. Pl. tartós betegség

7. A távolmaradás szabályai

· Minden távolmaradást a szülőnek be kell jelentenie.
· Váratlan megbetegedés esetén az első hiányzási napot ki kell fizetni, vagy az ebéd elvihető.
·  A hiányzás első napja étkezésnek számít, amennyiben a bejelentés az előző nap reggel 10 óráig nem történik meg.

·  Ha a gyermek az óvodától távol marad, mulasztását igazolni kell. 

· Az 5-ik életévet betöltött gyermek óvodaköteles. Igazolatlanul nem hiányozhat. 

· Tíz napnál hosszabb igazolatlan távollét esetén megszűnik a gyermek óvodai elhelyezése, előtte a szülő írásban felszólítást kap.(Kivétel az ötödik életévét betöltött gyermek és az, aki gyámhatósági felügyelet alatt áll.)

7.1 A mulasztás igazolt:

· ha a szülő előzetesen bejelentette, hogy gyermekét nem hozza óvodába.

· ha a gyermek megbetegszik, és azt orvos igazolja.

8.A rendszeres egészségügyi ellátás formái, rendje:

Az óvoda orvosa: Dr. Ladányi Györgyi
Gyógyszerek beadását csak krónikus betegségek esetén vállaljuk, a gyermekorvos javaslatára.

8.1 Betegség:

· Ha gyermekük betegség miatt hiányzott, gyógyulását orvosi igazolással kell igazolni. 

· Fertőző betegség esetén, a lehető legrövidebb időn belül értesítsék óvodánkat, a többi gyermek érdekében.

·  Ha a gyermek belázasodik vagy hányás, hasmenés tapasztalható, csak orvosi igazolással jöhet óvodába.

8.2 Fejtetvesség esetén az ANTSZ előírása szerint a szülőnek írásban kell nyilatkozni, hogy mikor és milyen szerrel kezelte le, gyermeke fejét.

8.3 Kisebb horzsolások esetén a gyermeket elsősegélyben részesítjük. Kötszer és fertőtlenítőszer minden épületrészben van az egészségügyi dobozban, lázmérő a csoportszobákban.
8.4. Minden sérülés, vagy betegség esetén a szülőt értesítjük.

9. A napirend kialakításának szempontjai:

9.1 Az időjárás függvényében  minél több időt töltsenek a gyermekek a szabadban. 
· Csendes pihenő ebéd után napi 2-2 és fél óra.

· A csoportszobába szülők ne menjenek be!

Kivételt képeznek az ünnepélyek, szülői értekezletek stb.
· Az óvodai élet napirendjét tartsák tiszteletben!

9.2 Étkezés:

· A gyerekek napi háromszori étkezését biztosítjuk, mely élelmiszerekből az ételmintát 48 órán át megőrizzük (ÁNTSZ). Kivétel: születésnapi névnapi kínálás, kirándulások alkalmával kiegészítő tízórai, az egész csoport számára vitamin pótlására szolgáló plusz gyümölcs, zöldség.

· Ételt, édességet, rágógumit ne hozzanak a gyerekek az óvodába. Kivétel gyermekük születés vagy névnapja, amikor csoporttársait, az óvoda dolgozóit megkínálja az általa hozott finomságból, mely lehetőleg gyümölcs, vagy csomagolt édesség (keksz… stb.) legyen.
9.4 Az étkezések időpontja:
Reggeli: 9       9.00- 9.30ig


Ebéd:
1200 - 1230-ig


Uzsonna:
1500 – 1530-ig

9.5 Az étkezési térítési díj összegéről minden hónapban tájékoztatást adunk a csoportok hirdetőtábláján. 

A térítési díjakat az élelmezésvezető által meghatározott napokon, készpénzben fizethetik be az élelmezésvezetőnél. A befizetett összegről számlát adunk. A térítési díj összegét a fenntartó határozza meg. A kedvezményre való jogosultság igazolása a szülő feladata.
9.6 A térítési díj kiszámításának módja: A tárgyhónap napjainak számát szorozzuk a napi térítési díj összegével, ebből vonjuk le az előző havi hiányzást.

A térítési díj összegére 50% kedvezményt kapnak a három vagy több gyermekes családok.. Étkezési támogatást igényelhetnek a hátrányos helyzetűek és az arra rászorulók. Kérjük, hogy igényüket jelezzék a csoportos óvónőknél!

9.7 Az óvodában igényelhető kedvezmények.

A gyermekek térítési díjánál különböző kedvezményeket igényelhetnek a szülők, amelyekhez nyomtatványt kell kitölteni. A három és többgyermekes családok 50%-os kedvezményt kapnak, ill. aki „tartósan beteg” igazolással rendelkezik..  (normatív támogatás)

Igényelhető rendszeres gyermekvédelmi támogatás. Érvényessége egy évig tart. A kedvezmények elbírálását az önkormányzat szociális és egészségügyi bizottsága végzi.

10. A beiskolázás óvodai feladatai

10.1 A gyermekek értékelésének szempontjai, rendje

Az óvónők a gyermekekről az óvodába lépéstől kezdve megfigyeléseket végeznek és feljegyzéseket készítenek. A feljegyzések alapján nyomon követhető a gyermekek személyiségének fejlődése. Fogadóórák alkalmával tájékozódhatnak a szülők a feljegyzések tartalmáról.

A gyermek értelmi,- beszéd,- hallás,- látás,- mozgásfejlődésének eredményét, intézkedéseinket, javaslatainkat,- szükség szerint, de legalább félévenként rögzítjük. Indokolt esetben kezdeményezzük a szülőnél a Szakszolgálat igénybevételét. Kt. 20/B(1)

10.2 Beiskolázás:

A tankötelezettség elérésekor a gyermekekről az óvoda szakvéleményt ad ki.

Az Iskolába lépést megelőzően TÁJÉKOZTATÓT készítünk a gyermek óvodai fejlődéséről, FEJLESZTÉSI JAVASLATAINKRÓL. Kérésre a szülő részére átadjuk. A fejlesztési javaslatot az iskolába lépést megelőző három, illetve az iskola megkezdését követő hat hónapon belül kérheti a szülő. Kt. 20/B (2)

10.3 Tankötelezettség:

A gyermek, ha eléri az iskolába lépéshez szükséges fejlettséget, legkorábban, abban a naptári évben, amelyben a hatodik, legkésőbb amelyben a nyolcadik életévét betölti, tankötelessé válik. A gyermek, ha az iskolába lépéshez szükséges fejlettséget elérte, abban a naptári évben, amelyben a hatodik életévét május 31. napjáig betölti, megkezdi a tankötelezettség teljesítését. A szülő kérelmére a gyermek megkezdheti a tankötelezettség teljesítését akkor is, ha a hatodik életévét december 31. napjáig tölti be. A tankötelezettség kezdete annál a gyermeknél eshet a nyolcadik életévre, aki augusztus 31, utáni időpontban született.

Kt. 6. § (2) (4) a)

10.4 Ha a gyermek tanköteles, de az iskolába lépéshez szükséges fejlettségi szintet nem éri el, az óvoda javaslatot tesz iskolaérettségi vizsgálatra.

10.5. Óvodánk logopédusa a nevelési év elején szűrést végez a  nagycsoportos korú gyermekek körében. A fejlesztésre szoruló gyermekeket heti egy alkalommal látja el.
11. Gyermekvédelem

Gyermekvédelmi feladatok: Minden óvodapedagógus munkaköri feladata!

Óvodánk gyermek és ifjúságvédelmi felelőse: Tóth Mihályné óvónő. 

Forduljanak hozzá bizalommal. Segítséget nyújt: segélykérelmek, gyámügyek intézésében.

Kapcsolatfelvétel az védőnővel, Családsegítővel…stb

Elérhetősége naponta az óvoda telefonszámán (212 070), vagy személyesen.
Óvodáztatási támogatás: 13§ (7) 

Óvodáztatási támogatás illeti meg a halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek szüleit aki 3- 4 éves gyermekét a jogszabályi előírásnak megfelelően, rendszeresen járatja óvodába.
12. A gyermekek jogai:

· A gyermekek joga, hogy a nevelési intézményben, biztonságban és egészséges környezetben neveljék, óvodai életrendjét pihenőidő, szabadidő, testmozgás beépítésével, sportolási, étkezési lehetőség biztosításával életkorának és fejlettségének megfelelően alakítsák ki.

· A gyermek személyiségét és emberi méltóságát és jogait tiszteletben kell tartani és védelmet kell számára biztosítani, fizikai és lelki erőszakkal szemben. A gyermek nem vethető alá testi fenyítésnek.

· A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadságát és magánélethez való jogát az óvoda tiszteletben tartsa, e jogának gyakorlása azonban nem korlátozhat másokat e jogainak érvényesítésében.

· A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklődésének, adottságainak megfelelő nevelésben, részesüljön.

· A gyermeknek joga van adottságának megfelelő megkülönböztetett ellátásban részesülni, pedagógiai szakszolgálathoz fordulni segítségért.

· A gyermek joga, hogy családja anyagi helyzetétől függően kedvezményes étkezésben részesüljön.

· A gyermek joga, hogy rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljön.

· A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kötelessége, aki a gyermekek nevelésével, oktatásával, ellátásával, ügyeinek intézésével foglalkozik.

13. A szülő jogai:

· A szülőt megilleti a nevelési intézmény szabad megválasztásának joga.

· A szülő joga, hogy megismerje az intézmény helyi dokumentumait.

· A szülő joga, hogy folyamatos tájékoztatást kapjon gyermeke fejlődéséről.

· A szülő kezdeményezheti Óvodaszék, Szülői Szervezet létrehozását, részt vehet és közreműködhet annak tevékenységében.

· A Szülő joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagógiai Szakszolgálat Intézményét.

· A szülőt megilleti a közérdekű igényérvényesítés joga (13.§. (6)

14. A szülő kötelességei:

· A szülő kötelessége, hogy megtegye a szükséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesítésében.

· A szülő kötelessége, hogy megtegyen minden tőle elvárhatót gyermeke fejlődéséért.

· A szülő kötelessége, hogy rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozó pedagógusokkal.

· A szülő kötelessége, hogy elősegítse gyermekének a közösségbe történő beilleszkedését, az óvoda rendjének, a közösségi élet magatartási szabályainak elsajátítását.

· A szülő kötelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi és erkölcsi fejlődéséhez szükséges feltételekről.

· A szülő kötelessége, hogy biztosítsa gyermeke óvodai nevelésben való részvételét.

· Ha a gyermek szülője óvodáztatási támogatásra jogosult, a gyermeknek egy óvodai nyilvántartási napon legalább hat órát kell bent tartózkodnia.20/A§.

· A szülő kötelessége, hogy megjelenjen gyermekével a tanácsadáson, továbbá biztosítsa gyermekének a fejlesztő foglalkozásokon való részvételét, ha a gyermekkel foglalkozó nevelő kezdeményezésére a nevelőtestület erre javaslatot tesz. A jegyző kötelezheti a szülőt, hogy kötelezettségének tegyen eleget. 13§ (8) b.

17. Baleset megelőzési előírások

· Lehetőség szerint ékszert ne hordjanak a gyerekek! Gyermekközösségben viselésük balesetveszélyes lehet, esetleges elvesztésükért nem tudunk felelősséget vállalni.
· Kérjük, hogy a kerékpárokat hagyják kint a bejáratnál az arra kijelölt helyen!
· Az udvarról az épületbe a gyermekek egyedül nem mehetnek be. Különösen ügyelni kell a lépcső használatára!

· Az óvoda területére kutyát behozni TILOS!

· Az óvoda területén kerékpározni TILOS!

· Kérjük, hogy babakocsikat, ha egy mód van rá ne vigyenek be a folyosókra.
· Az udvari játszószereket(mászóka, hinta…..stb.) a gyermekek csak felnőtt felügyelettel használhatják.

18. Dohányzás:

Az óvoda egész területén dohányozni TILOS!

19. Tárgyak behozatala

Az óvodába értékes tárgyat, játékot ne hozzanak! Amennyiben ezt nem tartják be, elvesztésükért felelősséget nem vállalunk.

20. Együttműködés a szülőkkel

A szülőknek lehetőségük van és igényeljük is, hogy az óvodában folyó nevelőmunka kialakításában a megfelelő fórumokon aktívan részt vegyenek, ötleteikkel segítsék elő a közös gondolkozást.

20.1 Fórumok:

Óvodánkban Szülői Közösség működik:

Az óvodában a szülők, jogaik érvényesítése, kötelességük teljesítése érdekében szülői szervezetet hozhatnak létre.

A szülői szervezet dönt saját működési rendjéről, munkatervének elfogadásáról, tisztségviselőinek megválasztásáról.

Az óvodai szülői szervezet figyelemmel kíséri a gyermeki jogok érvényesülését, a pedagógiai munka eredményességét. A gyermekek nagyobb csoportját érintő bármely kérdésben tájékoztatást kérhet a nevelési-oktatási intézmény vezetőjétől, az e körbe tartozó ügyek tárgyalásakor képviselője tanácskozási joggal részt vehet a nevelőtestület értekezletein.(5)

Óvodánkban a Szülői szervezet az alábbiak szerint határozta meg a gyermekek nagyobb csoportját:

20.2. A gyermekek nagyobb csoportját érintő ügy lehet, ha az adott csoportban 4-5 gyermeket is érint, illetve 1-nél több óvodai csoportról van szó.

20.3. A kapcsolattartás lehetséges fórumai:

♣  Szülői értekezletek, beszélgető körök

♣  Közös rendezvények

♣  Fogadóóra (csoportos óvónőkkel, óvodavezetővel)

♣  Az óvónővel történő, rövid, esetenkénti megbeszélés.

Kérjük Önöket, hogy se a gyerekekkel kapcsolatos, se magánjellegű beszélgetésekre az óvónőt munkája közben hosszabb időre ne vonják el a gyerekcsoporttól, mert balesetet idézhet elő és zavarhatja a nevelés folyamatát!

A gyermekükkel kapcsolatban információt csak a csoport óvónőitől vagy az óvodavezetőtől kérjenek. 
21. Az intézményi rendezvények ünnepek rendje.

21.1 Hagyományos ünnepeink: Mikulásvárás, Farsang,. Húsvét, Anyák napja, Gyermeknap, Évzáró
22. Védő, óvó intézkedések:

22.1. Bombariadó: Vészhelyzetben az itt tartózkodó vezető értesíti a rendőrséget és közben utasítást ad az épület kiürítésére. Az óvónők a mindkét épületre kidolgozott menekülési útvonal alapján menekítik ki a gyerekeket az udvarra. Ez idő alatt a dajkák összegyűjtik a gyerekek holmiit, és utánuk viszik.

22.2 Tűzriadó: A tűz keletkezési helyétől függően a tűzriadó terv alapján menekítjük a gyermekeket. Közben az itt tartózkodó vezető, vagy az arra kijelölt személy értesíti a tűzoltókat, A folyosókon lévő poroltókkal meg lehet kezdeni a tűzoltást az arra kijelölt személyeknek. Minden elhárítási munka a tűzriadó terv alapján történik. Évenként 1X próbát tartunk, de ezt a gyerekek nem tudják.

22.3. Az óvodás gyerekekre az óvoda egész nyitva tartása alatt óvodapedagógusok felügyelnek, vigyázva a gyerekek testi épségére. Kisebb sérülés esetén elsősegélyt nyújtunk, súlyosabb esetben orvost, ill. mentőt hívunk.

22.4. Az óvoda Nevelési Programja és Működési Szabályzata az óvoda vezetőjénél megtekinthető. Nevelési programunk rövidített változata minden csoportban, elkérhető az óvónőktől.

22.5 A házirend megtekinthető a hirdetőtáblán a bejáratnál, valamint minden csoportban elkérhető az óvónőktől és tanulmányozásra egy-két napra hazavihető.
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